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E-mail: nemcice@uo.cz

Obec Némcice vypisuje vybérové rizeni na pozici

ADMINISTRATIVN,f
PRACOVNICE / PRACOVNIK OBCE

Jedna se o pracovni pomér na dobu urcitou (zastup rodicovské dovolené, cca do 3/2023,
s pracovnim ivazkem 8 hod. ).

Nastup: birezen 2020 (piipadné dle dohody)
Misto vykonu zaméstnani: Obecni urad Némcice

Pracovni naplii:

Zajistovani bézné agendy vyplyvajici z chodu obecniho Uifadu a potieb obcanti obce.
Ptiprava veSkerych pokladnich dokladl a agendy pro ucetni obce.

Hmotna zodpovédnost na svéiené prostiedky.

Evidence dosl¢é a odeslané posty.

Vybér poplatkti od obcanti v¢. tvorby podklada k vybirani téchto poplatkli a v této souvislosti i
sledovani vyhlasek obce a piisluSnych zdkont

Aktualizace registru platct poplatki

Aktualizace registru obyvatel, vedeni evidence, statistiky tykajici se registru obyvatel.
Aktualizace internetovych stranek obce.

Prace s Czech POINT

Dalsi pracovni néplit bude upfesnéna pii vybérovém fizeni.

Pozadujeme:

Ukongené SS vzdélani.

Znalost prace na PC.

Dobra znalost prace zejména v programech Word a Excel.

Schopnost naucit se pracovat v programech, které vyuziva OU.

V pftipadé pfijeti do pracovniho pomeéru slozeni odborné zkousky z legalizace/vidimace

a absolvovani vstupniho vzdélavani tfedniki USC.

Dobré komunikacni schopnosti a vystupovani, spolehlivost, peclivost a ochotu ucit se.

V ptipadé zajmu o pracovni misto zasilejte sviij zivotopis, kopii dokladu o ukon¢eném vzdélani a
vypis z rejstiiku trestli na adresu: nemcice(@uo.cz ¢i na Obec Némcice, Némcice 107, 561 18.

Termin uzavérky prihlasek je: 30. ledna 2020
K vybérovému fizeni budete piipadné pozvani po uzaverce prihlasek e-mailem.
Dotazy zodpovime na telefonu 603717345 ¢i na vyse uvedeném e-mailu



